BİRLEŞTİRİLMİŞ OKUL MÜDÜR YETKİLİ ÖĞRETMENLERİNİN
SENE SONU YAPMASI GEREKEN İŞ VE İŞLEMLER
1-) Okulda bulunan bütün demirbaş malzeme tutanakla köy muhtarına teslim edilecek (Demirbaş malzeme tutanakları İlçe Milli Eğitim Müdürlüğünden alınacaktır.) (Örnek ek-1)
2-) Muhtara teslim edilecek malzeme tutanağının bir nüshası Muhtarda, 1 nüshası Müdür Yetkili Öğretmende, 1 nüshası ise üst yazı ile Müdürlüğümüze üst yazı ekinde gönderilecek 
3-) Lojman var ise elektrik borcu sıfırlanarak DEDAŞ’tan geçici olarak kapatılacak. (Yaz tatilinde vatandaşlar tarafından kullanılmaması için)

4-) Okul elektrik sayacının son endeksi için tutanak tutulacak. Muhtar bilgilendirilecek (Yaz tatilinde okul elektriği başka amaçlar için kullanılmaması için) (Örnek ek-2)
5-) Okul ve Lojman anahtarları İlçe MEM’e tutanakla teslim edilecek.(2 nüsha düzenlenecek) (Örnek ek-3)  

6-) Mühür tutanakla İlçe Milli Eğitim Müdürlüğü Destek Hizmetleri Şubesine tutanakla teslim edilecek.(2 nüsha düzenlenecek) (Örnek ek-4)
7)Sınıf Geçme Defterinin nüshası İlçe Milli Eğitime teslim edilecektir.
(Ek-1)
TUTANAKTIR

.............................. Köyü İlkokoluna ait aşağıda cinsi ve miktarı yazılan olan demirbaş malzeme tam ve eksiksiz olarak teslim edilmiştir.
İş bu tutanak tarafımızca imza altına alınmıştır.


İş bu tutanak tarafımızca imza altına alınmıştır....../06/2015

Teslim Eden






Teslim Alan

Sıra No:Malzemenin AdıMiktarı

(Ek-2)

TUTANAKTIR

.............................. Köyü İlkokoluna ait ............................ elektrik abonesi ait son elektrik sayaç numarası .................................... dır.


İş bu tutanak tarafımızca imza altına alınmıştır....../06/2015

Teslim Eden






Teslim Alan

(Ek-3)

TUTANAKTIR

.............................. Köyü İlkokolu ve okul lojmanının anahtarları İlçe MEM’e teslim edilmiştir.


İş bu tutanak tarafımızca imza altına alınmıştır....../06/2015

Teslim Eden






Teslim Alan

(Ek-4)

TUTANAKTIR

.............................. Köyü İlkokoluna ait Mühür ve Mühür Beratı İlçe Milli Eğitim Müdürlüğüne teslim edilmiştir.


İş bu tutanak tarafımızca imza altına alınmıştır....../06/2015

Teslim Eden






Teslim Alan

